INFORME DE GESTION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION - SUBSECRETARIA DE FOMENTO
DATOS BASICOS CONTRATO

No. 4162.010.26.1.5321-2

Contrato 025

rs£|ervuso TOMAS GUTIERREZ
MANOSCA

Contrato

Nombre del| VICTOR ALBERTO

prestador |ARBOLEDA
del serviciol ARROYO
Cedula 1.143.960.021

Valor del | ¢4 055 000
contrato:
Fecha 02/DIC/2025
inicio
Fecha  |44/Di1C/2025
finalizacion

SEGURIDAD SOCIAL
IBC
(ingreso

basico de |[$1.423.500
cotizacion)

No. Planilla| 1077235775
No. PIN,

Autorizacio

n, 8810751571
Referencia,

Pago

Operador: | SIMPLE
Fechade | 5/10/2025
Pago
Periodo de
pago de la
seguridad
social:

NOVIEMBRE 2025

OBJETO DEL

CONTRATO:
Prestacion de servicios de apoyo a la gestidn en la Secretaria
del Deporte y la Recreacion del proyecto denominado
Fortalecimiento de la planificacion estratégica del servicio del
deporte, recreacion y la actividad fisica en Santiago de Cali
BP - 26005398

SEGURIDAD SOCIAL: Certifico que me encuentro al dia en el
pago de la seguridad social integral, incluyendo aportes al
sistema de salud, pensiones y riesgos laborales, conforme a lo
establecido en el contrato de prestacion de servicios.

Forma de pago:

(X) Vencida

() Anticipada

( ) Extemporanea

CUOTA NUMERO (02)

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al contrato electrénico,
ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo contractual establecido asi:

OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDADES REALIZADAS
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1. Ejecutar las actividades
asignadas por la Subsecretaria de
Fomento, relacionadas con la
gestion y analisis de informacién
institucional; la actualizacién y
verificacion documental; la
organizacion de soportes y
registros; el seguimiento y
acompanamiento a actividades
institucionales en oficina y campo;
y la elaboracion de reportes y
consolidados finales,
garantizando la trazabilidad,
confiabilidad y oportunidad de los
insumos necesarios para la
planeacién, seguimiento y control
de la gestion de la Secretaria del
Deporte y la Recreacién del
Distrito de Santiago de Cali.

2.Brindar apoyo en la planeacion
estratégica y desarrollar los
procesos del Sistema de Gestidn
de Calidad y de participacion
Ciudadana a través de
actividades que respalden el
desarrollo, seguimiento y
organizacion documental de

las acciones del proyecto,
garantizando el control, registro y
disponibilidad de la informacion
correspondiente en los

sistemas y archivos del area de
Fomento.

3.Brindar apoyo en todas las del
Proceso de Gestion Documental
bajo la normativa técnica que
regula los archivos — Ley 594

de 2000. (Seleccidn, valoracion,
alineacion, ordenacion, expurgo,
foliacidn, rotulacion de
documentos y cambio de carpeta)
de todas las vigencias. y su
debida custodia en la Secretaria
del Deporte y la Recreacion,
siguiendo los lineamientos y
politicas de la entidad.

realicé un Informe de Gestion, Técnica u
Operativa:Registro de

acompanamientos en oficina; verificacion de acciones,
técnicas u operativas en la gestion

documental del archivo de fomento.

brindé apoyo en la actualizacion del inventario
documental

correspondiente a la vigencia 2023, relacionando,
correcciones, # folios, faltantes

para la proxima entrega de las cajas de los expedientes
de los contratos por

prestacion de servicios de la subsecretaria de fomento.

Durante este periodo no fui requerido.

Durante este periodo no fui requerido.

asisti a la mesa de trabajo realizada por el equipo de
Gestion Documental, en la cual se socializaron los

lineamientos para la correcta recepcién de las carpetas
correspondientes al periodo diciembre.
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4. Apoyar en la limpieza y
mantenimiento

de los depésitos, cajas y carpetas
pertenecientes al Acervo
Documental de la

Secretaria del Deporte y la
Recreacion.

5.Las demas desarrolladas en el
objeto contractual.

MEDIO DE VERIFICACION:

Las evidencias de lo relacionado se encuentran en el siguiente
link:

https://drive. le.com/drive/folders/1
SfZcLVhE?usp=sharin

HUGsi-RWSn6DKxulaDdw

OBSERVACIONES:

N/A

FIRMA DEL PRESTADOR DEL
SERVICIO:

U»c Jor 14" 67/4(/6 ‘

FECHA DE TRANSACCION:

12/DIC/2025
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https://drive.google.com/drive/folders/155tbHU6si-RWSn6DKxuIaDdwSfZcLVhE?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/155tbHU6si-RWSn6DKxuIaDdwSfZcLVhE?usp=sharing
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